Alands yrkesgymnasium*
Programmet FOretagsekonomi

VUX-MERKONOM

Vuxenutbildning till merkonom med start hosten 2011
Natstudier med narstudiedagar

Allman beskrivning av utbildningen

Utbildningen leder till merkonomexamen som baseras pa laroplanen inom Foéretagsekonomi,
120 sv. Utbildningen foljer en trearig gymnasieutbildning. Tidigare studier/kurser och/eller
arbetslivserfarenhet inom branschen kan valideras (tillgodoréknas) och ersatta en del av
studierna. Studietiden kan variera mellan 2 och 3 ar. Utbildningen startar i september 2011.

De flexibla studierna kan bedrivas varifran som helst. Mycket arbete utfors via natet och
forutsatter en uppkopplad dator. | studierna ingar obligatoriska narstudier 1-3 dagar per
manad (fredagar) i Mariehamn, i Féretagsekonomiprogrammets lokaler, Ostra Skolgatan 2.

Studierna ar heltidsstudier men kan kombineras med arbete eller andra studier.
Behorighetskrav

Den stkande skall uppfylla behdrighetskraven:

- grundskola

- alder minst 20 ar (de som fyllt 25 ar prioriteras) (de som ar under 20 ar hanvisas till
samalandsk elevantagning med samma ansokningstid).

Vid anstkan ges poéang for grundskolebetyg (eller senare betyg/kursintyg) i svenska,
engelska och matematik (max 30 p) och arbetslivserfarenhet (kvalificerad branschpraktik
max 60 p och annan arbetspraktik max 10 p). De sokande rangordnas enligt poang i tva
separata grupper: de som har kvalificerad, minst tvaarig branschpraktik och de som har
allmén arbetspraktik.

Antagningsbesked ges fore slutet av maj manad. Antagna skall bekrafta sin studieplats inom
i antagningsbeskedet utsatt tid. En reservlista upprattas pa basen av poangberakningen.
Reserver fran listan erbjuds plats ifall antagna studerande inte tar emot sin studieplats.
Reserverna underrattas per telefon.

Studiernas uppbyggnad

Utbildningen byggs upp av karnamnen (24 sv), valbara @mnen och yrkesstudier i form av
studiehelheter. Studiehelheterna indelas i tva stdrre block: grundlaggande foretags-
ekonomiska studier och fordjupningsstudier. De grundlaggande studierna i foretagsekonomi
inkluderar kundservice, ekonomitjanster och kontorstjanster, 50 sv samt foretagsamhet 10
sv. Inom fordjupningsstudierna (30+6 sv) studeras alternativt redovisning eller marknads-
foring.

Studiear och studiegang

Studierna ar dimensionerade i studieveckor (sv). Med en studievecka avses en schablon-
massig arbetsinsats pa 40 timmar per vecka for den studerande. Hur mycket arbete man
maste lagga ner pa en studievecka beror pa tidigare kunskaper, studievana, om man har latt
eller svart for nagot amne o dyl.



Ett studiedr omfattar 40 sv, d v s 40 veckor med 40 timmars studier per vecka.

Det mesta av studierna sker 6ver nétet. Kontakten till 1arare och medstuderande sker via
larplattformen Fronter som &r en webbaserad utbildningsmiljo. Fronter krdver inloggning men
nas fran vilken Internetkopplad dator som helst och kraver inga installningar pa datorn.
Landskapet har kopt studielicenser for programmet och den studerande far tillgang till
Fronter utan extra kostnad. Studierna kraver att man dagligen &r inne pa Fronter och man
behover darfor kontinuerlig tillgang till bredbandsuppkopplad dator.

Pa Fronter finns material och uppgifter. Dar lamnar man ocksa in utférda uppgifter, kan stélla
fragor mm. Natbaserade studier omfattar i princip samma som for narstuderande: att lasa
kursmaterial, l16sa 6vningsuppgifter och lara sig nytt.

Som ett komplement till natstudierna ordnas 1-3 narstudiedagar per manad (ca var tredje
vecka). P& narstudiedagarna gar lararna genom nytt material, ger feed-back pa gjorda
ovningar mm. Dessutom ger narstudiedagarna de studerande modijlighet till viss social
samvaro. Manga studiemoment sker som grupparbete (gruppen kan sjalv komma 6verens
om néar och hur man samarbetar enligt de dead-lines som finns).

Studierna inleds med en grundlig genomgang av Fronter, de grundlaggande programmen
som behdvs i studierna (framst Microsoft Office) samt studieteknik och kartlaggning av
tidigare kunskaper och arbetslivserfarenhet. Denna inledande period infaller i september-
oktober (exakta dagar meddelas i samband med antagning).

Studiesociala formaner

Utbildningen &r kostnadsfri, men studiematerialet bekostas av den studerande. Studie-
materialet (framst bocker) ar ratt dyrt; ca 600 EUR for den som studerar samtliga @mnen (en
ratt stor del av denna summa “drabbar” den férsta terminen). Stadsbiblioteket har
laneexemplar av vissa av de ingdende bdckerna och man kan &aven kopa av tidigare
studerande.

| skolan serveras kostnadsfri lunch under narstudiedagarna. Ungdomsstuderande pa
programmet Foretagsekonomi driver ett litet café med kaffe och 6vriga forfriskningar till
rimliga priser. Den som har lang skolvdg kan fa resebidrag. Studierna berattigar till
studiestéd (bidrag och 1&n). Kontakta Alands arbetsmarknads- och studiestddsmyndighet
(Ams) (tel 25000) for att fa veta mer.

Examen

Studierna leder till merkonomexamen enligt laroplan foér studieprogrammet Foéretagsekonomi,
120 sv. Merkonomexamen ger behorighet for vissa offentliga tjanster samt ger allmén
studiebehdrighet for hdgskolestudier i Finland och viss behdrighet for hdgskolestudier i
Sverige. | det privata naringslivet ar merkonomexamen en kénd och uppskattad utbildning for
arbeten inom omfattande delar av naringslivet sdsom kontorssektorn, bank- och forsakring,
kundservice, turism mm. Manga merkonomer blir egna foretagare.

Fragor?

Vénligen kontakta studiehandledare Peter Strandvik, telefon (vaxel) 532500 eller (mobil)
0457-5957657 eller per e-post: peter.strandvik@handels.ax

Ansokan gors direkt till Alands handelslaroverk*
Ansokningsblankett bifogas denna information
Sista ansokningsdag: 11 april 2011

* Gymnasialstadieutbildningen pa Aland &r inne i en omorganiseringsfas och de enskilda
yrkesutbildande skolorna kommer fran 1 augusti 2011 att uppgéa i Alands yrkesgymnasium
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Vuxenutbildning till merkonom

Studiernas innehall
grund: laroplan Foretagsekonomi, merkonomexamen 120 sv

Amne/studiehelhet Studier totalt, sv

Karnamnen (24 sv)

Svenska

Engelska

Finska/annat sprak/kommunikativt amne

Matematik

Samhalls- och arbetslivskunskap

Idrott och halsa

IKT

Konst och kultur

Kemi

e I IEN LN EN EN

Fysik

Yrkesinriktade studier (60 sv)

Studiehelheten Kundservice 20

Studiehelheten Ekonomitjanster 20

Studiehelheten Kontorstjanster 10

Studiehelheten Foéretagsamhet 10

Fordjupade yrkesstudier (30 sv)

Marknadsforing eller Redovisning 30

Valbara studier (6 sv)

Valbara &mnen 6

Studieveckor (sv) totalt 120 sv

| de foretagsekonomiska studiehelheterna kundservice, ekonomitjanster och
kontorstjanster 50 sv ingar féljande amnesblock

Kontors/infoservice

Bokféring

Marknadsforing

Foretagande

Kalkylering

Samhallsekonomi

Juridik

| fordjupningsstudierna ingar ett examensarbete som omfattar 4 sv.

| studierna ingar larande i arbete (LIA) som omfattar minst 20 sv. Yrkeskunskaperna
prévas med yrkesprov.

Larande i arbete (LIA) kan forlaggas till somrarna mellan studieterminerna och
forkorta den aktiva studietiden med upp till ¥z ar.

Kunskaper fran tidigare utbildning och arbetsliv kan efter den studerandes anhallan
valideras ("tillgodoraknas”). Kvalificerad, minst tvaarig arbetspraktik kan kompensera
larande i arbete (LIA) helt eller delvis samt vissa grundstudier, totalt motsvarande
maximalt 1 ars studier.



